Zatgcznik do uchwaty Zarzadu SM ,Kolejarz” w Szczecinie
nr261/2022 z S paidziernika 2022 r.

ZASADY
UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW
CZLONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,KOLEJARZ” W SZCZECINIE

. Zasady udostepniania dokumentow czionkom Spoéidzielni Mieszkaniowej

Kolejarz” w Szczecinie zostaly opracowane na podstawie postanowien:

1.1.ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku — Prawo spoétdzielcze (tekst jednolity
Dz. U. z 2021.648 ze zmianami),

1.2.ustawy z dnia 15 grudnia 2000 roku o spéidzielniach mieszkaniowych { tekst
jednolity Dz. U. z 2021.1208 ze zmianami),

1.3.ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
Dz. U z2019.1781 ze zmianami)

1.4. Statutu Spdtdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz” w Szczecinie,

. Udostepnianie informacji czionkom nastepuje poprzez:

2.1.strone internetowa spéidzielni w odniesieniu do Statutu  Spoétdzielni,
regulamindw, uchwat, protokotow obrad organdw spétdzielni oraz protokotow
lustracji i rocznych sprawozdan finansowych,

2.2 Wylozenie w dostepnym miejscu w szczegdlnosci w siedzibie Zarzadu
Spétdzielni oraz w poszczegoinych administracjach,

2.3.indywidualne udostepnienie na pisemny wniosek cztonka Spoétdzieini.

Wybor sposobu udostepnienia informacji nalezy do Zarzadu Spétdzielni.

. Koszty sporzadzania odpiséw i kopii dokumentéw oraz ewentuaine koszty
zwigzane z ich wysfaniem, z wyjatkiem statutu i regulaminéw uchwalonych na
podstawie statutu, pokrywa czionek spétdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie.

. Kopie faktur i umow zawieranych przez spdidzielnie z osobami trzecimi
udostepniane sg wytgcznie cztonkom spotdzielni na podstawie pisemnego
wniosku zainteresowanej osoby. Ww. dokumenty zabezpieczane sg znakiem
wodnym (Imie i nazwisko wnioskodawcy) umozliwiajgcym identyfikacje osoby,
ktéra je otrzymuje.

. Whniosek, o ktorym mowa w pkt. 4 powinien zawiera¢ nw. informacje:

5.1.nazwisko i imie cztonka sktadajgcego wniosek,

5.2. adres zamieszkania,

5.3.dane kontaktowe (adres korespondencyjny jezeli jest inny niz adres
zamieszkania, telefon),

9.4.szczegotowe okreslenie dokumentdéw bedacych przedmiotem wniosku oraz
informacji o oczekiwanym sposobie realizacji uprawnienia (sporzgdzenie kopii
czy udostepnienie wgladu do wnioskowanych dokumentow),



5.5.date oraz czytelny podpis cztonka sktadajgcego wniosek.

6. Wzor wniosku, o ktdrym mowa w pkt. 4 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
Zasad.

7. O terminie i sposobie realizacji wniosku o ktorym mowa w punkcie 2 ppkt 2.3.,
Spoldzielnia zawiadamia cztonka w terminie 7 dni od daty ztoZzenia wniosku w
spos6b wskazany przez czionka we wniosku.

8. Spotdzielnia moze odmowié cztonkowi wgladu do umow zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb, lub jezeli istnieje uzasadniona
obawa, ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z
interesem spoéidzielni i przez to wyrzadzi spoéidzielni znaczng szkode. Odmowa
powinna by¢ wyrazona na pismie. Czionek, kidremu odmowiono wgladu do uméw
zawieranych przez spoétdzielnie z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu
rejestrowego o zobowigzanie spodtdzielni do udostepnienia tych uméw. Whniosek
nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia czionkowi odmowy na
pismie.

9. Realizacja uprawnietr 1. przegladanie, zaznajamianie sie przez cztonka
Spétdzielni z trescig udostepnianych dokumentéw, odbywa sie w obecnosci
pracownika wskazanego przez Zarzad.

10.Z przegladanych dokumentéw czionek Spéldzielni moze sporzadzaé
wlasnoreczne notatki. Niedopuszczalne jest stosowanie $rodkdw technicznych
stuzacych do powielania lub utrwalania przedtozonych dokumentéw, ktdre nie
zostaly zabezpieczone przed nieuprawnionym rozpowszechnianiem (nie
posiadajg znaku wodnego).

11.Znajdujagce sie w udostepnianych dokumentach dane wrazliwe podiegajg
anonimizaciji.

12.Wydanie kserokopii dokumentéw nastgpuje po uiszczeniu naleznej kwoty
odptatnosci w kasie spoidzielni lub na rachunek bankowy Spoéldzielni. Przy
odbiorze kserokopii dokumentdéw nalezy okazaé dowdd uregulowania naleznosci.

13.Po otrzymaniu dokumentéw czionek spoétdzielni sktada pisemne oswiadczenie, ze
otrzymat dokumenty zgodne ze ziozonym wnioskiem. Wzér potwierdzenia
realizacji wniosku o udostepnienie dokumentdéw stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszych zasad.

14.W przypadku, gdy koszt realizacji wniosku wydania kserokopii dokumentéw nie
przekracza kwoty 1 zioty, opfaty nie pobiera sie.



15.Zarzad prowadzi rejestr wnioskéw dotyczacych kopii uméw i faktur zawieranych
z osobami trzecimi.

16.Cztonek Spdtdzielni, ktory otrzymat kopie umow i faktur zawieranych z osobami
trzecimi nie moze udostepniaé tych dokumentéw osobom nieuprawnionym.

17.Czlonek Spoldzielni moze wykorzystaé dane uzyskane z udostepnionych
dokumentow wytgcznie w celach zwigzanych ze Spoldzielnig i w jej interesie.

18.Cztonek Spotdzielni, ktory uzyskat dostep do dokumentow skfada os$wiadczenie,
ze zapoznat sie z tredcig ninigjszych zasad oraz, e bedzie przestrzegat
przepiséw o ochronie danych osobowych.




Zatacznik nr 1

WNIOSEK
o udostepnienie dokumentow

telefon kontaktowy

Zarzad
SM ,Kolejarz”
w Szczecinie

Na podstawie art. 8'. ust. 1. ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spdldzieiniach
mieszkaniowych oraz w oparciu o Zasady udostepniania dokumentéw czionkom
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz” w Szczecinie, z ktorymi sie zapoznatem
wnioskuje o udostepnienie do wgladu/otrzymanie  kopii*  nastepujgcych
dokumentow, koszty sporzgdzenia ktérych pokryje

)

O terminie i miejscu realizacji whiosku, prosze powiadomi¢ mnie:
1. listownie ]

2. telefoniczne D

Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,
mogacych znajdowaé sie w ww. dokumentach, chronionych przepisami o
ochronie danych osobowych

Zobowigzuje sie do nieudostepniania otrzymanych dokumentéw osobom
nieuprawnionym i oswiadczam, ze wykorzystam je wytacznie w celach zwigzanych
ze Spotdzielnig i w jej interesie,

data i czytelny podpis

* - niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 2

Potwierdzenie
otrzymania dokumentéw/wgladu do dokumentéw
zgodnych ze zlozonym wnioskiem

Potwierdzam odbidr kserokopii dokumentdw sporzadzonych zgodnie

Zwnioskiem zdnia ........... ., )

Potwierdzam umozliwienie wgladu do dokumentow udostepnionych zgodnie

zwnioskiemzdnia ... )

Uwagi wnioskodawcy:

data i czytelny podpis

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Zasadami udostepniania dokumentow
czionkom Spotdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz” Szczecinie uchwalonymi uchwata nr
261/2022 z dnia 5 pazdziernika 2022 r.

/data i czytelny podpis/



